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Prot n. si veda  segnatura            Ai docenti della scuola primaria  

Alle docenti referenti di plesso 

Ai docenti somministratori 

Al personale di segreteria  

Alla  AA Verdesca Valeria 

Ai collaboratori scolastici 

Al sito web 

  
Oggetto: Comunicazione Prove Invalsi scuola primaria A.S. 2023-24.  
Docenti somministratori, indicazioni operative e disposizioni organizzative. 

 

Docenti somministratori 

INGLESE ITALIANO MATEMATICA 

Classe 5° -Mogadiscio 

Montedoro Anna 

Classe 5° Mogadiscio 

Antonia Taurino 

Classe 5° Mogadiscio 

Greco Salvatore 

Classi 5°-Fatima 

-Gloria Giuseppina 

-Luperto lorena 

Classi 5°-Fatima 

Taurino Maria Abbondanza 

Classe 5° Fatima 

Francesca Mazzotta 

 Classe 2° Mogadiscio 

Antonia Taurino 

Classe 2° Mogadiscio 

Greco Salvatore 

 Classe 2° Fatima 

 Taurino Maria Abbondanza 

Classe 2° Fatima 

Francesca Mazzotta 
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Lunedì 6 maggio 2024 - PROVA DI INGLESE 

Ore 8.00 - Sede Centrale: convocazione di tutti  i docenti somministratori per la suddivisione e 
l’etichettatura dei fascicoli, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che 
svolgono la prova di lettura (reading) con l’ausilio del file.mp3 o lettore umano, se previsto nel 
PDP. Si precisa che gli alunni con DSA, per i quali nel PDP è previsto l’esonero dalle lingue 
straniere, possono non sostenere la prova di lingua inglese. Terminate tali operazioni, gli insegnanti 
si recheranno nelle classi assegnate per l’effettivo svolgimento della prova secondo le seguenti 
modalità:  

V PRIMARIA  

– ore 9.00 inizio della prova di lettura (reading), durata effettiva 30 minuti (più gli eventuali 
15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi DSA) non esclusi dalla prova di lingua, in base 
al PDP 

– ore 10.00-10.15 pausa   

– ore 10.15 inizio della prova di ascolto (listening), durata effettiva 30 minuti (più gli eventuali 
minuti aggiuntivi previsti per gli allievi DSA – ripetizione per tre volte del brano audio di 
ciascun task)  

– ore 11.15 termine della prova   

Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per 
l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.).  

Si prega di prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione affinché studenti 
vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo 

Terminato il tempo per la prova di ascolto (listening), il Docente somministratore si accerta di 
avere ritirato tutti i fascicoli e li consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). Comunicare 
alla segreteria scolastica l’eventuale mancato svolgimento della prova con la motivazione.  
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Martedì 7 maggio 2024 - PROVA DI ITALIANO 

 

Ore 8.00 - Sede Centrale: convocazione dei docenti somministratori per la suddivisione e 
l’etichettatura dei fascicoli, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che 
svolgono la prova con l’ausilio del file .mp3.   

Terminate tali operazioni gli insegnanti si recheranno nei plessi assegnati per l’effettivo 
svolgimento della prova secondo le seguenti modalità:  

II PRIMARIA  

– ore 9.00 inizio della prova che ha una durata effettiva di 45 minuti (più gli eventuali 15 
minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi con PDP, se in questo documento sono previsti per 
l’alunno con DSA tempi aggiuntivi). 

– ore 10.15 termine della prova  
Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per 
l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.).  
Terminato il tempo per la prova di Italiano, il Docente somministratore si accerta di avere ritirato 
tutti i fascicoli e li consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). Comunicare alla 
segreteria scolastica l’eventuale mancato svolgimento della prova con la motivazione.  

 

V PRIMARIA  

– ore 10.30 inizio della prova che ha una durata effettiva 75 minuti più 10 minuti (totale 85 
minuti) per rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine della prova 
d’italiano e da cui gli allievi DSA sono dispensati. Per gli alunni con PDP ai 75 minuti 
standard bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo, se nel PDP sono 
previsti tempi aggiuntivi. 

– ore 12.45 termine della prova   
Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per 
l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.).  
Terminato il tempo per la prova di Italiano, il Docente somministratore si accerta di avere ritirato 
tutti i fascicoli e li consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato) per la loro custodia in un 
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luogo sicuro. Comunicare alla segreteria scolastica l’eventuale mancato svolgimento della prova 
con la motivazione 
 

 

Giovedì 9 maggio 2024 - PROVA DI MATEMATICA 
 
Ore 8.00 - Sede Centrale: convocazione dei docenti somministratori per la suddivisione e 
l’etichettatura dei fascicoli, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che 
svolgono la prova con l’ausilio del file .mp3. 
Terminate tali operazioni gli insegnanti si recheranno nei plessi assegnati per l’effettivo 
svolgimento della prova secondo le seguenti modalità: 
 
II PRIMARIA 
– ore 9.00 inizio della prova che ha una durata effettiva di 45 minuti (più gli eventuali 
15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi con PDP) 
– ore 10.15 termine della prova. 
 
Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per 
l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.). 
 
Terminato il tempo per la prova di matematica il Docente somministratore si accerta di avere 
ritirato tutti i fascicoli e li consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). Comunicare alla 
segreteria scolastica l’avvenuto svolgimento della prova o l’eventuale mancato svolgimento della 
prova con la motivazione. 
 

V PRIMARIA  

– ore 10.15 inizio della prova che ha una durata effettiva 75 minuti più 10 minuti 
(totale 85 minuti) per rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine 
della prova di Matematica e da cui gli allievi con PDP sono dispensati. Per gli allievi con 
PDP ai 75 minuti bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo, se nel 
PDP sono previsti tempi aggiuntivi. 

– ore 12.30 termine della prova  
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Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per 
l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.).  

Terminato il tempo per la prova di matematica il Docente somministratore si accerta di avere 
ritirato tutti i fascicoli e li consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). Comunicare alla 
segreteria scolastica l’eventuale mancato svolgimento della prova con la motivazione.  

I docenti somministratori, riportati nella tabella sopra, sono tenuti a consultare preliminarmente 
il “Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI 2024” e il “Manuale per il 
somministratore PROVE INVALSI 2024” (copie depositate in segreteria) per una lettura 
analitica delle procedure. Si ricorda che i dati della rilevazione vengono sottoposti a controllo 
statistico per individuare eventuali anomalie (CHEATING).   

Si precisa che, in ottemperanza ad apposita delibera emessa dagli OO. CC. di questo istituto: 

1) Gli alunni con disabilità (L. 104/1992) possono essere esonerati da una o più prove che, 
comunque in caso vengano effettuate, non verranno registrate nel sistema delle rilevazioni 

2) Gli alunni con DSA (L. 170/2010) possono eventualmente essere esonerati solo dalla prova 
di Inglese (classe quinta). Sono consentiti tutti gli strumenti compensativi previsti dal PDP 
(tempo aggiuntivo di 15 minuti, calcolatrice, formulari, lettura del testo da parte di un docente, ecc). 

3) Gli alunni con altri bisogni educativi speciali che non rientrano nelle prime due categorie, ma  
sono in possesso di PDP  eseguono tutte le prove e possono utilizzare gli strumenti 
compensativi (tempo aggiuntivo, lettura da parte di un docente, calcolatrice, ecc) previsti dal loro 
PDP. 

N.B. Gli alunni con disabilità  o con PDP che usufruiscono eventualmente del sintetizzatore vocale 
riceveranno sempre il fascicolo n. 5.   

• Prima dell’inizio di ciascuna prova 

Il docente somministratore dovrà assicurarsi che tutti gli alunni abbiano compreso le istruzioni per 
lo svolgimento della prova, prima dell’inizio della stessa. 

 



 

 

 

 

 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA 

Istituto Comprensivo “San Giuseppe da Copertino” - Copertino 
                          Via Mogadiscio 49 - 73043 Copertino (LE) – Codice Meccanografico: LEIC865009  

                      Tel. e Fax: 0832.947164 –C.F.80010740753 E-mail: leic865009@istruzione.it 
leic865009@pec.istruzione.it - Sito: www.polo3copertino.it 

  

• Durante lo svolgimento delle prove 

Durante le prove il docente somministratore non potrà rispondere ad eventuali richieste di aiuto da 
parte degli alunni relativamente ai Quesiti delle Prove (Inglese/Italiano/Matematica), né fornire 
informazioni aggiuntive, indicazioni o suggerimenti. La migliore risposta raccomandata è quella di 
invitare l’alunno a rileggere con attenzione le istruzioni e comunque di scegliere la risposta che 
ritiene migliore. È invece possibile rispondere a domande formulate dagli allievi in merito al 
questionario studente. 

• Gli strumenti per lo svolgimento delle prove 

-In nessun caso è consentito l’uso del dizionario; 

-Non è consentito l’uso di gomme, matite e penne cancellabili; 

Per la prova di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso; non è 
consentito l’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia; è consentito l’uso del righello, della squadra, 
del compasso e del goniometro. NON è consentito l’uso della calcolatrice se non per gli alunni con 
DSA per i quali è previsto l’uso di questo strumento nel PDP. 

I coordinatori di classe comunicheranno alla segreteria la richiesta di file audio in formato mp3 
per l’ascolto in audio cuffia delle prove riservate agli allievi DSA. In alternativa al sintetizzatore 
vocale occorrerà prevedere la presenza di un ulteriore docente in qualità di lettore umano. 

Le referenti di plesso provvederanno a predisporre le sostituzioni dei docenti impegnati nella 
somministrazione. 

 

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Eleonora Giuri 

 

 

 


